MUZEJ ZA UMIJETNOST | OBRT
ZAGREB, trg Republike Hrvatske 10

MUO broj: 36/14

Na temelju ¢lanka 33. Statuta Muzeja za umjetnost i obrt (u daljnjem tekstu: Muzej), a u vezi s clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, br. 111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj
Muzeja 24. listopada 2019. donosi

PROCEDURU STJECANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU MUZEJA ZA UMJETNOST | OBRT

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Muzeja.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Muzeja odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM TUEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK
A) Stjecanje, opterecivanje i O stjecanju, opterecivanju i Upravno vijece donosi U zakonskom roku osnivac Zakljucak osnivaca o
’
otudenje nekretnina otudenju nekretnina odlucuje odluku o stjecanju, ocjenjuje osnovanost suglasnosti za stjecanje,
Upravno vijece uz suglasnost opterecivanju ili otudenju | zahtjeva za izdavanje opterecivanje ili otudenje

osnivaca. nekretnina suglasnosti nekretnina.




DUAGRAM TIEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK/uvjeti
B) Davanije u zakup Donosenje oluke o d.avanju u Uprav_no vijece Od_lul_(om. se propisuju 0.€j|uka o davanju u zakup
zakup dijela poslovnih Muzeja uvjeti za izdavanje u dijela poslovnog prostora

nekretnina Muzeja javnim
natjecajem

prostorija

zakup javnim
natjecajem

Muzeja — sukladno Odluci o
zakupu i kupoprodaji
poslovnog prostora
(Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba)

Provodenje postupka javnog
natjecaja za davanje u zakup
dijela poslovnog prostora Muzeja

Upravno vijece

odmah po dono3enju
Odluke o davanju u zakup
dijela poslovnog prostora

Odluka o davanju u zakup
dijela poslovnog prostora
Muzeja

Izrada teksta natjecaja za tajnik 8 dana od dana donosenja Sukladno Zakonu o zakupu i
izdavanje u zakup dijela Odluke Upravnog vijeca kupoprodaji poslovnog prostora
poslovnog prostora (NN 125/11, 64/15, 112/18 i
112/19) i Odluci o zakupu i
kupoprodaji poslovnog prostora
SluZbeni glasnik Grada Zagreba
br. 10/12, 3/18, 6/19i 18/19)
TraZenje misljenja o uskladenosti| ravnatelj 15 dana od dana donosenja  [Podnesak u predmetu: trazenje

teksta javnog natjecaja s
odredbama Odluke o zakupu i
kupoprodaji poslovnog prostora
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
br. 10/2012)

Odluke Upravnog vijeca

misljenja o tekstu natjecaja za
davanje u zakup dijela
poslovnog prostora Muzeja




DUUAGRAM TIEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK/uvjeti

Donosenje misljenja o
uskladenosti teksta javnog
natjecaja s odredbama Odluke o
zakupu i kupoprodaji poslovnog
prostora (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba br. 10/2012)

Gradski ured za
imovinsko-pravne
poslove i imovinu
Grada

u zakonskom roku

Misljenje

Objava javnog natjecaja

tajnik

8 dana po dostavi Misljenja /
objava u javnom glasilu i na
web stranicama Muzeja/ rok za
prikupljanje ponuda objavljuje
se u javnom natjecaju

Tekst natjecaja

Prikupljanje ponuda

administrator

u roku predvidenom u
tekstu javnog natjecaja

Donosenju odluke o izboru
najpovoljnije ponude

Upravno vijece

15 dana od posljednjeg
dana za prikupljanje ponuda
prema javnom natjecaju

Odluka o izboru najpovoljnije
ponude

RjeSavanje o Zalbi protiv Odluke
o0 izboru najpovoljnije ponude
ukoliko je zalba podnesena

Upravno vijece

rok za Zalbu je 8 dana od
dana primitka Odluke o
izboru najpovoljnije ponude

Odluka o rjesavanju zalbe




DIJAGRAM TUEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK/uvijeti
Izrada prijedloga ugovora o tajnik 3 dana od dana donosenja prijedlog Ugovora o zakupu
davanju u zakup dijela poslovnog Odluke o izboru poslovnog prosora
prostora Muzeja najpovoljnije
ponude/prijedlog se
izraduje sukladno uvjetima
iz javnog natjecaja te
sukladno Zakonu o zakupu i
prodaji poslovnog prostora
te Odluci o zakupu i prodaji
poslovnog prostora
Zakljucivanje ugovora o davanju | ravnatelj u roku od 8 dana od dana Ugovor o zakupu poslovnog
u zakup dijela poslovnog prostora konacnosti Odluke o izboru  |prostora
solemniziran kod javnog najpovoljnije ponude
biljeZnika s klauzulom ovrinosti.
lzdavanje mjesecnih racuna za raCunovodstvo najkasnije do 5 dana racun

zakup dijela poslovnog prostora
Muzeja




DIJAGRAM TUEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST ROK/uvjeti
C) Davanije u zakup nekretnina Pisan zahtjevkza Zak|jU5cijVagje postojeci zakupnik flajkasnije 120 daflfi prije zahtjev postojeceg zakupnika
Muzeja bez javnog natjecaja i e s e, ek isteka roka na koji je

vrijeme do 5 godina sklopljen ugovor o zakupu




Ponuda za sklapanje novog
ugovora o zakupu

ili

pisana obavijest zakupniku da mu
Muzej nece ponuditi sklapanje
ugovora o zakupu

Upravno vijece

najkasnije 90 dana prije
isteka roka na koji je ugovor
sklopljen/pisana ponuda
mora sadrzavati rok od pet
godina pod istim uvjetima
(iznos mjesecCne zakupnike,
zakupnik....) kao u
postojec¢em ugovoru o
zakupu kada je to
ekonomski opravdano,
odnosno kada je mjesecni
iznos zakupnine veci od
cijene zakupnine po odluci
jedinice lokalne samouprave
za djelatnost koju zakupnik
obavlja isklju¢ivo zakupniku
koji s Muzejom ima
sklopljen ugovor o zakupu
na temelju javnog natjecaja i
koji u potpunosti ispunjava
obveze iz ugovora o zakupu

ponuda ili obavijest

prihvacanje ponude o sklapanju | postojeci najkasnije 30 dana prije
novog ugovora o zakupu zakupnik isteka roka na koji je
ugovor o zakupu sklopljen
Izrada prijedloga ugovora o tajnik 3 dana od dana prihvacanja  |prijedlog Ugovora

davanju u zakup dijela poslovnog
prostora Muzeja

ponude




Zakljuc¢ivanje ugovora o davanju | ravnatelj
u zakup dijela poslovnog prostora
solemniziran kod javnog

biljeZnika s klauzulom ovrinosti

u roku od 8 dana od dana
prihvacanja ponude

Ugovor




DIUAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK/uvjeti

D) Iznajmljivanje atrija, izlozbenih
dvorana, sjevernog dvorista i dr.
prostora Muzeja na kratko
vremensko razdoblje za
predstavljanje publikacija,
prezentacije, predavanja, prijema,
dogadanja, konferencije za tisak,
izlozbe, radionice, koncerte,
nredstave

Pisana zamolba za iznajmljivanje
prostora (upucena postom,
osobno na urudzbeni zapisnik ili
elektronickom postom)

poslovni suradnik

tijekom godine

zamolba

Analiza zamolbe, provjera
slobodnog termina, odredivanje
uvjeta iznajmljivanja

voditelj Odjela za marketing
i veze s javnoscu

u roku od 8 dana od dana
zaprimljene zamolbe

lkomunikacija s poslovnim
uradnikom

odobrenje za izradu ponude za
iznajmljivanje prostora

ravnatelj

2 dana po zaprimljenoj analizi
zamolbe i odredivanju uvjeta
zamolbe

elektronicka posta

izrada ponude

voditelj Odjela za marketing
i veze s javnoscu

odmah po zaprimanju
odobrenja ravnatelja

iponuda

prihvacanje ponude

poslovni suradnik

u roku koji je naveden u ponudijpisana izjava o prihvacanju

ponude (narudzbenica)

Izrada ugovora o koristenju dijela
prostora Muzeja

Strucni suradnik za
marketing i tajnik

odmah po prihvacanju ponude

potpisani ugovor o koristenju
dijela prostora Muzeja




Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ce se na oglasnoj ploci.

Zagreb, 24. listopada 2019.

izdavanje racuna (predracuna) racunovodstvo u roku od 3 dana od racun (predracun)
zaprimanja izjave o prihvacanju
ponude/ potpisa ugovora o
koristenju dijela prostora
provjera da li je predracunom racunovodstvo izvod stanja Ziro racuna
unaprijed placena usluga
lkoristenja prostora
Clanak 4. :

U Muzej zaR3
umjetnost /¥ v




