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MUO broj: 94/1

U Zagrebu, 01.08. 2024.

Na temelju suglasnosti Gradskog ureda za kulturu i civilno drustvo 17.06. 2024. (KLASA: 611-01/24-015/3;
URBROJ: 251-08-32/004-24-19, a u skladu sa Statutom Muzeja te Pravilnikom o unutarnjem ustroju i nacinu
rada, Muzej za umjetnost i obrt, Trg Republike Hrvatske 10, Zagreb, ovim putem objavljuje

NATJECAI

za izbor na radno mjesto

cov o

za rad u Muzeju za umjetnost i obrt na neodredeno vrijeme s punim radnim vremenom
- 1 izvrsitelj/izvrsiteljica

Uvjeti:

- zavrSen diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iz polja
humanistickih znanosti ili informacijskih i komunikacijskih znanosti (najmanje 300 ECTS bodova) s
najmanje 60 ECTS bodova iz temeljnih predmeta knjizni¢arstva ili specijalisti¢ki diplomski struéni
studij odnosno zavrsen Filozofski fakultet, povijest umjetnosti i zavrsen studij knjizni¢arstva,
odnosno zavrsen drugi visokoskolski studij humanistic¢kih znanosti uz dopunski studij knjizni¢arstva

- poloZen strucni ispit za knjiznic¢ara

- znanje engleskog i jos jednog svjetskog jezika - minimalno srednja razina B prema Zajedni¢ckom
europskom referentnom okviru za jezike

- iskustvo u koristenju kompjutorskih programa MS Office

- poznavanje rada na softverskim sustavima vezanim uz knjizni¢ne baze podataka

Probni rad:
- 6 mjeseci
Opis posla:

- strucna obrada knjizni¢ne grade: inventarizacija, klasifikacija prema UDC (univerzalnoj decimalnoj
klasifikaciji), katalogizacija prema Pravilniku ISBD, izrada predmetnog kataloga, izrada kazala
predmetnih odrednica

- rad s korisnicima knjiznice i informacijske usluge glede koristenja knjiznog fonda Muzeja u svrhu
znanstvenog, obrazovnog i stru¢nog rada

- rjeSavanje specijaliziranih korisnickih upita stru¢nog muzejskog osoblja i zahtjeva vanjskih
korisnika te osiguravanje koristenja grade u citaonici

- evidencija cirkulacije knjizne grade i briga uvjetima koriStenja

- briga o zasebnim zbirkama unutar knjizne grade (RARA, Croatica) te starom knjiznom fondu koji
ima znacaj kulturnog dobra
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- obrada grade iz zbirki u svrhu stru¢nog i znanstvenog rada

- provodi poslove revizije knjiznog fonda knjiznice

- vodi razmjenu publikacija sa srodnim ustanovama u zemlji i inozemstvu i dokumentaciju razmjene
- vodinabavu i evidenciju ¢asopisa te meduknjizni¢nu posudbu

- vodi brigu o zastiti knjiznicne grade i primjerenim uvjetima ¢uvanja i koristenja

- pratistruénu literaturu, nakladnic¢ku djelatnost i daje prijedloge za nabavu strucne literature

- sudjeluje u radu strukovnih udruga — muzejskih i knjizni¢arskih

- sudjeluje na stru¢nim savjetovanjima, seminarima i sl.

- strucna vodstva stalnim postavom i na povremenim izloZzbama

- obavljaidruge poslove prema nalogu i uputi voditelja knjiznice i ravnatelja

Uz prijavu na natjecaj treba priloziti:

Zivotopis

- presliku domovnice

- presliku dokaza o stru¢noj spremi i traZzenim znanjima

- presliku dokaza o ukupnom radnom iskustvu, ne stariji od 6 mjeseci (elektronicki zapis — u slucaju
da je osiguranik podnio zahtjev u elektronickom obliku preko korisnickih stranica Hrvatskog zavoda
za mirovinsko osiguranje ili potvrdu o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje koju Zavod na osobno traZenje osiguranika izdaje na Salterima
podruénih sluzbi/ureda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

- uvjerenje o nekaZnjavanju, ne starije od 6 mjeseci

Natjecajna dokumentacija prilaze se u elektronickom zapisu ili preslici.

Izrazi koji se koriste u nastavku teksta ovog natjecaja, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Na natjecaj se pod ravnopravnim uvjetima imaju pravo javiti osobe oba spola.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnim propisima duZan je u prijavi
na natjecaj priloZiti sve dokaze kojima dokazuje pravo prednosti prema posebnom propisu i ima prednost u
odnosu na ostale kandidate pod jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno ¢lanku 102. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine” broj 121/17, 98/19, 84/21
i 156/23) uz prijavu na natjecaj duzan je u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i uz prijavu priloZiti osim
dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta i sve dokaze propisane ¢lankom 103. stavkom 1. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i clanovima njihovih obitelji.

Poveznica na internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja s popisom dokaza potrebnih za
ostvarivanje prava prednosti:

https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200stvarivanje%20
prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-%20Z0OHBDR%202021.pdf



https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf
https://branitelji.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%A1ljavanju-%20ZOHBDR%202021.pdf

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno ¢lanku 48. Zakona o civilnim
stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine” broj 84/21) uz prijavu na natjecaj duzan je u prijavi
pozvati se na to pravo i uz prijavu dostaviti dokaze iz ¢lanka 49. stavka 1. Zakona o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata.

Poveznica na internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja s popisom dokaza potrebnih za
ostvarivanje prava prednosti:

https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages/dokumenti/Nikola/popis%20dokaza%20za%200stvarivanje%20pr
ava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-
%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti prilikom zaposljavanja u skladu s ¢lankom 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine“ broj 157/13, 152/14,
39/18i32/20), uz prijavu na natjecaj duzne su, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti dokaz o
invaliditetu.

Prijavom na natjecaj smatra se da je kandidat dao svoju privolu za obradu svojih osobnih podataka u svrhu
zaposljavanja, a u skladu s odredbama Opcée uredbe o zastiti osobnih podataka. Sva dostavljena
dokumentacija poslana je slobodnom voljom kandidata. Dostavljena natje¢ajna dokumentacija koristi se
isklju¢ivo u svrhu provodenja postupka zaposljavanja. Prijavom na natjecaj smatra se da je kandidat dao
privolu, ako bude izabran, da se njegovi osobni podaci objave na mreznoj stranici Muzeja za umjetnost i
obrt. Osobni podaci podnositelja prijave dostupni iz prijave, kao i osobni podaci dostupni iz gore navedenih
priloga uz prijavu na natjecaj, prikupljaju se i obraduju iskljucivo za potrebe provedbe javnog natjecaja.
Prijavom na natjecaj kandidat je izricito suglasan da Muzej za umjetnost i obrt i Grad Zagreb, kao voditelji
obrade mogu prikupljati, koristiti se i dalje obradivati podatke u svrhu provodenja natjecajne procedure,
sukladno odredbama Opcée uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o
zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) SL EU L119 i Zakona o provedbi
Opce uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine” broj 42/18).

Prijava se podnosi na hrvatskom jeziku. U prijavi na natjecaj potrebno je navesti osobne podatke kandidata
(ime, prezime, adresa stanovanja, broj telefona te adresu elektronicke poste).

Kandidati koji ispunjavaju uvjete propisane javnim natje€ajem i udu u uZi izbor bit ¢e pozvani na razgovor
na temelju kojega ¢e se izvrsiti ocjena i konacni izbor. Za kandidata koji se ne odazove na poziv na razgovor
smatrat e se da je odustao od poziva po ovom natjecaju.

Rok za podnoSenje prijava je 30 dana od objave javnog natjecaja na mreznim stranicama Muzeja za
umjetnost i obrt i objave u biltenu Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.

Pisane prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta natjecaja dostavljaju se na adresu: Muzej za umjetnost i
obrt, Trg Republike Hrvatske 10, poStanski pretinac 38, 10000 Zagreb, s naznakom: ,,Za natjecaj — muzejski
knjizni¢ar” ili na e-mail adresu: uprava@muo.hr s naznakom ,Za natjecaj — muzejski knjizni¢ar”
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Kandidat koji nije podnio pravodobnu i potpunu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz javnog natjecaja,
ne smatra se kandidatom prijavljenim na javni natjec¢aj o ¢emu joj se dostavlja pisana obavijest na adresu
stanovanja ili elektronicke poste koju je naznacila u prijavi.

Natjecaj je otvoren do 02. rujna 2024.

O rezultatima javnog natjecaja kandidati ¢e biti obavijesteni u roku od 8 dana od donosenja Odluke o izboru
objavom obavijesti o izabranom kandidatu na internetskoj stranici Muzeja za umjetnost i obrt
https://muo.hr sukladno ¢lanku 10. stavku 1. toc¢ka 10. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne
novine” broj 25/13, 85/15 i 69/22).

Provoditelj natjecaja zadrzava pravo ne izabrati nijednog kandidata i ponistiti natjecaj.

Poslodavac
Muzej za umjetnost i obrt, Zagreb
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