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Na temelju Zokono o fiskolhoj odgovomosti lNarodne novine br. 1l/78 i 83/23), Uredbe o
sostavljonju i predoji lzjove o fiskolnoj odgovonosti i izvjeitojo o primieni fiskolnih provo lNarodne
novine br. 95/19), P/ovilniku o sustovu unutomjih kont@lo u jovnon sektoru (Narodne novine br.
5/2016)te opeih uvjeta Dodatka lll Ugovora o dodjeli bespovratnih financijskih sredstava
Europske uniie za provedbu cjelovite i energetske obnove u okviru investicije R1-12 Obnova 2grada
oitedenih u potresu s energetskom obnovom Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-
2026. od 27.72.2023. i flanka 33. Statuta Muzeja za umjetnost iobrt donosi akt

PROCEDURA PREDAJE ZAHTJEVA ZA NADOKNADU SREDSTAVA (ZNS-a)

U OKVIRU PROGRAMA OELOVITE I ENERGETSKE OBNOVE ZGRADE i NJEGOVE PROVEDBE

l.

Ovom procedurom propisuje se procedura predaje zahtjeva za nadoknadu sredstava u okviru
operacije: izrada projeldne dokumentacije i provedba mjera zastite zgrade Muzeja za umjetnost i

obrt, financirane iz sredstava EU igradskog proraauna osigurava se zakonito, svrhovitq uEinkovito,
ekonomilno i djelotvorno raspolaganje EU i proratunskim sredstvima i djeloworno funkcioniranje
sustava financijskog upravljanja i kontrola u okviru sredstava EU i proraaunskih sredstava Muzeja
za umjetnost i obrt.

Ovom Procedurom definiraju se nadleinosti i odgovornosti svih sudionika u aktivnostima vezanim
uz pripremi i podnoienje zahtjeva za nadoknadu sredstava u okviru operacije iz stavka 1. toike t-

ove Procedure.

,

Procedura predaje zahtjeva za nadoknadu sredstava provodi se na slijedeai naain:

R.B. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Zaprimanje i provjera

raauna - koraci 1-4
Sukladno

Proceduri

Zaprimanja i

Sukladno

Proceduri

Do 2 dana

1. Dostava raiuna isvih
priloga Voditeliu operacije
u digitalnom obliku

Administrator
(prre: admin.
referent:
uskladenje

Raaun, prilozi,
potvrde

lstog dana
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prema 3. dod.

KU)

OvlaStenl

predstavnik za JN

3. obrada ratuna u

raiunovodstvu*koraci5-
6 Procedure Zaprimanja i

oviere te evidentiranie u

raarnovodswenom sustavu

sukladno
Pro.eduri
zaprimanja i

ovjere

Raiun, prilozi, 3 dana od

zaprimanja

raiuna

4. Priiava PDV-a ako ie tako
naznaieno na raEunu

Voditelj

raaunovodstva

PrUava PDV a Do 20. u mjesecu

5. Popunjavanje formulara za

prijavu ZNS-a

Voditelj operacije Formular prijave Slijede6idan
nakon dostave
raiuna isvih
priloga (toaka 2

ove procedure)

6. Potpis i ovjera naslovne

stranice formulara (dostava

formulara na potpis, scan

potpisane naslovne

stranice i dostava scana

voditelju operacije)

Administrator

Ravnatelj

Formular prijave lsti dan

7. Podizanje (upload)

dokumenata u aplikaciju
Ministarstva kulture i

medija

Voditelj operacije Formular prijave,

Rafun, prilozi,
potvrde

lstiilislijedeai
dan

8. Obavrjest ovlaStenim

osobama za podnosenje

zahtjeva

Voditelj operacije obavijest
emailom

lstidan

9. Predaja Zahtjeva za

nadoknadu kroz apiikaciju
Ministarstva kulture i

medija

Ravnatelj zahtjev za

nadoknadu s

prilozima

lstidan



10. slanje obavijesti o uredno
predanom zahtjevu

voditelju operacije

Voditel.i operacije isto
dostavlja 6UKCD-u

Ravnatelj

VoditeU operacre

obavijest
emailom

lstidan

11. Nadopuna zahtieva M inista rstvo

kulture i medija

Voditelj operacije

Ovisno o zahtjevu
Ministarstva

lsti dan po

zaprimanju
zahtjeva

12. Pristiglo odobrenje

Zahtjeva za nadoknadu

sredstava - voditelj
operacije istu dostavlja

GUKCD-u, ravnatelju i
voditelju raiunovodstva

M in ista rstvo

kulture i medUa

Voditelj operacije

Obavijest

emailom

odobrenje zNs-a

najkasnije do 20.

u mjesecu

lsti dan obavijest
GUKCD-u

13. Uplata sredstava na radun

Muzeja - Voditelj
raaunovodstva obavjeitava

voditelja operacije o uplati

Ministarstvo
financija

Voditelj
raaunovodstva

Obavijest o uplati Najkasnije do
kraja mjeseca,

obavijest o uplati
isti dan

14. Popis raauna za pladanje i

dostava popisa

Raiunovodstvu i ravnatelju
na znanje, u skladu s

odobrenim zNS-om

Voditelj operacije Popis raduna za

plaaanje

dostavlja se e-

mailom

(Obavijest o

uplati)

Nakon odobrenja
ZNS-a

15. Pladanje raauna u skladu s

Popisom iz koraka 13. ove
procedure, a nakon

odobrenja ravnatelja

Plaaanje se provodi

sukladno Proceduri

zaprimanja iprovjere
raiuna te pla6anja po

raCunima

Voditelj
rafunovodstva

Ravnatelj

Raauni Do2 dana nakon

up,ate

16. Uplata PDV-a prema

Procedurizaprimanja i

Voditelj
raaunovodstva

Prema prijavi

PDV-A

Do 30. u mjesecu



provjere raauna te plaaanja

Po raaunima

Ravnateli

17. Dostava potvrda o platanju

voditelju operacije

Voditelj
raiunovodstva

Potvrde o

plaaanju

lstidan

18. Dostava potvrda o plafanju

Ministarstvu kulture i
medija

Voditelj operacije Potvrde o

plaaanju
lstidan ili

slijedeaidan

t.

Ova procedura dijelom se referira na vaiedu Proceduru zaprimanja i provjere raiuna te plaianja
po raaunima od 21.06.2024. (MUO broj:83/5).

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja i biti6e objavljena na oglasnoj ploai i na web
stanici Muzeja.

Ravnatelj Muzeja za umjetnost iobrt
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